
 
 

แบบฟอรม์นําทรพัยส์นิเขา้ - ออก 
    รหสัเอกสาร : FM-IT-007/00

    หน่วยงาน  : เทคโนโลยสีารสนเทศ

 
ช่ือ-นามสกุล       วนัท่ี/Date  
ตําแหน่งงาน     แผนก        
รหัสพนักงาน          ฝ่าย  

 
  
ส่วนท่ี 1 วตัถุประสงค์ในการร้องขอ 
                          นาํทรัพยสิ์นเขา้   วนัท่ี                                            นาํทรัพยสิ์นออก วนัท่ี                             
ประเภททรัพย์สิน                 
                          Hardware                         Software                         อ่ืนๆ ระบุ...........................................      
รายการทรัพย์สิน 
1.      
2.     Bag /Mouse  
3. 
 
ส่วนท่ี 2 เพิม่เติม (ส่วนท่ี 1) กรณีนําทรัพย์สินออก 
                          นาํทรัพยสิ์นกลบัคืน   วนัท่ี                               
ประเภททรัพย์สิน                 
                          Hardware                         Software                         อ่ืนๆ ระบุ...........................................      
รายการทรัพย์สิน 
1.    
2.   Bag /Mouse 
3. 
 
ผู้ขอ/พนักงาน        
  
                                        ลงช่ือ......................................................................วนัท่ี...................../......................./........................... 
หัวหน้า/ผู้จัดการแผนก/ผู้จัดการฝ่าย 
                        
                                        ลงช่ือ......................................................................วนัท่ี...................../......................./........................... 
ผู้จัดการฝ่ายเทคโนโลยสีารสนเทศ/ฝ่ายบริหาร 

อนุมติั                                ไม่อนุมติั 
                    
                      ลงช่ือ......................................................................วนัท่ี...................../......................./........................... 

 


